
 

Vojenské lesy a statky ČR, s. p. 
 

Divize Horní Planá, Jiráskova 150, 38226 Horní Planá 
 

Pro náš tým v Resortu Olšina hledáme kolegu/kolegyni na pozici 

 

TECHNIK ADMINISTRATIVNÍHO ÚSEKU 

Obsah práce:  

• Práce s kontrolními a analytickými mechanismy v programu HORES,  

• pravidelná kontrola platebních terminálů,  

• příprava podkladů pro periodické inventury skladů a pro zaúčtování skladových pohybů do 

účetnictví HA SOFT,  

• vystavování prvotních účetních dokladů,  

• podpora a metodické vedení zaměstnanců při tvorbě prvotních účetních dokladů v programu 

ALTO/HORES,  

• evidence a správa majetku dle vnitropodnikových předpisů,  

• příprava podkladů pro inventury a kontrola docházkových záznamů,  

• zpracování podkladů pro smlouvy a objednávky, 

• odsouhlasení a vystavování faktur,  

• asistence vedoucí Resortu Olšina a plnění ad hoc úkolů dle pokynů.  

Požadujeme: 

• Středoškolské vzdělání, 

• aktivní znalost práce na PC, systémů HORES, DDHM, OK BASE atd. 

Očekávané schopnosti a dovednosti: 

• schopnost týmové spolupráce, samostatnost, preciznost, zodpovědnost,  

• aktivní přístup ke svěřeným úkolům a ochotu učit se novým věcem. 

Nabízíme: 

• zázemí stabilního státního podniku, 

• pružnou pracovní dobu 37,5 hod. týdně, 

• zaměstnanecké benefity (5 týdnů dovolené, příspěvek na stravování, příspěvky na produkty 
spoření na stáří, možnost využití podnikových rekreačních zařízení). 

Termín nástupu: Dle dohody 

Místo výkonu práce: Horní Planá, Resort Olšina  

 

Pokud Vás nabízené místo zaujalo a splňujete naše požadavky, pošlete nám svůj profesní životopis 
s motivačním dopisem do 30.8.2024. 

Poskytnutím svých osobních údajů dáváte souhlas k jejich zpracování a evidenci pro účely obsazení inzerovaného 
pracovní místa. Váš životopis a veškeré osobní údaje získané v průběhu tohoto výběrového řízení budou po jeho 
ukončení smazány v případě, že s Vámi nebude uzavřen pracovněprávní vztah. 
 

Další informace poskytne na adrese: 

Vojenské lesy a statky ČR, s. p., Divize Horní Planá, Jiráskova 150, 38226 Horní Planá 

 

Jméno: E-mail: 

Kutláková Simona  Simona.Kutlakova@vls.cz 


