AVLS

VOJENSKE LESY A STATKY CR, s.p.

Vojenské lesy a statky CR, s. p.
Divize Horni Plana, Jiraskova 150, 38226 Horni Plana

Pro nas tym v Resortu Olsina hledame kolegu/kolegyni na pozici

TECHNIK ADMINISTRATIVNIHO USEKU

Obsah prace:

e Prace s kontrolnimi a analytickymi mechanismy v programu HORES,

e pravideln4 kontrola platebnich terminald,

e ptiprava podkladi pro periodické inventury skladi a pro zaacétovani skladovych pohybii do
Ucetnictvi HA SOFT,

e vystavovani prvotnich tGcéetnich dokladi,

e podpora a metodické vedeni zaméstnanci pii tvorbé prvotnich dcéetnich dokladd v programu
ALTO/HORES,

e evidence a sprava majetku dle vnitropodnikovych predpist,

e piiprava podkladii pro inventury a kontrola dochazkovych zaznamii,

e zpracovani podkladi pro smlouvy a objednavky,

e odsouhlaseni a vystavovani faktur,

e asistence vedouci Resortu OlSina a plnéni ad hoc tikolt dle pokynii.

Pozadujeme:

e Stredoskolské vzdélani,
e aktivni znalost prace na PC, systémi HORES, DDHM, OK BASE atd.

Ocekavané schopnosti a dovednosti:

¢ schopnost tymové spoluprace, samostatnost, preciznost, zodpovédnost,
e aktivni pristup ke svéfenym tikolim a ochotu ucit se novym vécem.

Nabizime:
e zizemi stabilniho statniho podniku,
e pruznou pracovni dobu 37,5 hod. tydné,
e zaméstnanecké benefity (5 tydnl dovolené, prispévek na stravovani, prispévky na produkty
spofeni na stari, moznost vyuziti podnikovych rekreacénich zarizeni).
Termin nastupu: Dle dohody
Misto vykonu prace: Horni Plan4, Resort OlSina

Pokud Vas nabizené misto zaujalo a spliiujete nase pozadavky, poslete nam sviij profesni Zivotopis
s motiva¢nim dopisem do 30.8.2024.

Poskytnutim svych osobnich tidaji davate souhlas k jejich zpracovani a evidenci pro tcely obsazeni inzerovaného
pracovni mista. VA$ Zivotopis a veskeré osobni tidaje ziskané v pribéhu tohoto vybérového fizeni budou po jeho
ukonceni smazany v pripadé, Ze s Vami nebude uzavien pracovnépravni vztah.

Dalsi informace poskytne na adrese:

Vojenské lesy a statky CR, s. p., Divize Horni Plana, Jiraskova 150, 38226 Horni Plana

Jméno: E-mail:
Kutlakova Simona Simona.Kutlakova@vls.cz



